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ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésitq
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en
por Servicios Técnicos Nimero 165-2020, aprobado medi
Nimero 7-2020, correspondiente al periodo del 2 al 31 de
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura N

Actividades realizadas

a) Apoyar en el registro de la programacion y ejecucién pre
b)

c)

Apovyar en la elaboracién y registro digital de pedidos que
Apoyar en la coordinacion, agilizacién y tramite de las
pedidos;
d) Apoyar en el control, registro y conformacion de expedig
Brindar apoyo en la gestion de procescs internos ante Ig
secciones de la Direccion General de las Artes;
Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte (
artisticas que se realicen en el inferior de la Republica;
g) Apovar en la logistica y entrega de los listados hecesariod
apoyen y se lleven a cabo desde este Departamento;
h) Apoyar en e! control y ordenamiento de insumos, my
Departamento requiera,

Otras actividades afines a su contrato.

i)

emala, 31 de enero del 2020/

Informe No. 01-2020

de presentar mi INFORME
el Contrato Administrativo

ante el Acuerdo Ministerial

enero del presente afio, y
umero 000028, Serie “B".

supuestaria;
este Departamento requiera;

firmas necesarias para los

ntes de pago;

s distintos departamentos y

ara el pago de acfividades

para [as actividades que se

lebles y enseres que este




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en el ordenamiento de los archivos utilizados en el afio 2019, y
posteriormente se llevé al resguardo de los mismos| a la bodega arrendada por
este departamento.

b) Se apoyd en la realizacién de pedido para el boleto aéreo Luis Andrés Schwartz
Figueroa y para Daniela Castillo Cabrera para asistir al estreno mundial del /
Largometraje de Ficcidn “Los Fantasmas”, en el “49 Internacional Film Festival
Rotterdam-IFFR”, en los Paises Bajos. Segin Resollicién Administrativa Nimero
DGA-003-2020.

c} Se apoyd en la realizacidn de pedidos necesarios |para el funcionamiento del
Departamento de Apoyo a [a Creacién Artistica, correspondiente al mes de enero.

d) Se apoyd en la coordinacién, agilizaciéon y tramite de las firmas que fueron
necesarias para los pedidos antes mencionados.

e) Se apoyb en la creacién de una base de datos |en linea para el control y
actualizacién de los pedidos mencionados con anterioridad, y se pueden consultar
en el siguiente enlace: hiips://docs.google.com/spreadshesis/d/17hZFxJUc-
5bub_ OxFcWB7OYUXkzwiRekQ7mOXmwidnM/edit#agid=0, con el nombre
“LISTADO DE PEDIDOS 2020

Atentamente,
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Jefe del Depto. Apoyo a la Creacién
Direccion General de ias Artes
Ministerio de Cultura y Beportes




